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Borang Permohonan Cuti Tahunan 

Nama Pekerja: _______________________________ 

Jawatan: _____________________________________ 

Tarikh Permohonan: ____ / ____ / ______ 

Tarikh Mula Cuti: ____ / ____ / ______ 

Tarikh Tamat Cuti: ____ / ____ / ______ 

Jumlah Hari Cuti Dipohon: ______ hari 

Baki Cuti Tahunan: ______ hari 

Sebab Memohon Cuti: 

 

Maklumat Kecemasan (Jika Ada): 

Nama: ____________________ No. Tel: ________________ 

 

Pengesahan Pekerja 

Saya mengesahkan maklumat di atas adalah benar dan saya memohon cuti seperti tarikh 

dinyatakan. 

Tandatangan Pekerja: ____________________ Tarikh: ____ / ____ / ______ 

 

Untuk Kegunaan Majikan 

Status Permohonan: 

• Diluluskan 

• Tidak Diluluskan 

Catatan Majikan (Jika Ada): 
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Nama Majikan / Penyelia: ___________________________ 

Tandatangan: ____________________ Tarikh: ____ / ____ / ______ 

 

Borang ini perlu dihantar sekurang-kurangnya 7 hari sebelum tarikh cuti (kecuali 

kecemasan). 

  


